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Rôles et fonctions de l'administrateur du club

Vous ne pouvez pas vous créer un accès vous-mêmes !

Seul L'administrateur d'un club peut donner des droits d'accès à son propre club à qui il veut

https://portal.manage2sail.com/en-US/login/signin
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Rôles et fonctions de l'administrateur du club

Rôles de l'administrateur du club :

• Gérer les divers profils des acteurs 
• Gérer les données de référence du club
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Gestion des profils
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Nom du profil (recommandation) :
Pour des raisons d'unicité des profils, il est 
recommandé de constituer les noms de profils comme 
suit :
• CODE PAYS – p.ex FRA
• Acronyme du club – p. ex. CNM
• Nom du profil – p. ex. RM (pour Race Manager)

Exemple : FRA_SNRGRPC_Admin

Gestion des profils
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Coordonnées du titulaire (recommandation) :
Ici, pour simplifier la gestion du club, mettre les 
Prénom – Nom – Adresse mail de la personne 
responsable du compte.

Pour les comptes
• Admin
• Event Manager
idéalement il s'agit d'une personne qui a des 
responsabilités dans le club.

Pour les comptes de gestion des courses (Race Officer –
Scorer – Jury – Measurer), les coordonnées du 
responsable régates du club sont suffisantes.

Gestion des profils
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Mot de passe (recommandation) :
Un mot de passe initial est attribué par 
l'administrateur du club.

Ce mot de passe est à changer par le titulaire assumant 
une fonction officielle au sein d'un club.

Ce mot de passe est moins sensible pour les fonctions 
liées à une régate.
Il est de la responsabilité de l'Event Manager de 
changer ces derniers mots de passe et de changer les 
événements autorisés à la fonction.

Gestion des profils
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Mot de passe (recommandation) :
Pour les officiels attribués à une fonction dans les 
courses (Race-Officer – Check-in Officer – Scorer – Jury 
– Measurer)

Idéalement le mot de passe devrait être lié à un 
événement. Dans la colonne de droite il y a une liste 
d'événements, il suffit de sélectionner l'événement 
attribué à une fonction.

A la fin de l'événement le mot de passe est changé et 
l'événement est à lister dans les événements interdits.

est moins sensible pour les fonctions liées à une 
régate.
Il est de la responsabilité de l'Event Manager de 
changer ces derniers mots de passe et de changer les 
événements autorisés à la fonction.

Gestion des profils
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Droits d'accès (recommandation) :
Les profils sont caractérisés par un jeu d'autorisations.
Profils typiques

Club Admin
• Another Club Data Operator
• Club Admin
• ORM Admin

EM (Event Manager)
• Another Club Data Operator
• Event Management
• ORM Admin

Checkin
• Check-in

Jury
• Official Communication
• Cases
• On Water Actions
• Protest Time
• Crew Substitution
• Equipment Substitution
• Scoring Changes
• Scoring Inquiries

Race Officer
• ORM Notice Board Manager
• Official Communication
• Cases
• On Water Actions
• Protest Time
• Crew Substitution
• Equipment Substitution
• Scoring Changes
• Scoring Inquiries
• ORM Scorer

Scorer
• ORM Scorer
• Scoring Inquires

Gestion des profils
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Gestion des données du club
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Gestion des données de base du club

Identité du Club – 1ère partie

• Nom du club
• Acronyme du club
• Guidon du club
• Pays du club
• Fuseau horaire 

(Manage2Sail est répandu tout autour du monde, le 
fuseau horaire sert à "caler" les événements par rapport 
à l'heure locale du lecteur) 
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Gestion des données de base du club

Identité du Club – 2ème partie

• Nom du lieu (qui figure sur les documents)
Recommandation : Recopier le nom du club

• Rue et No
• Localité de No postal
• Pays du club
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Gestion des données de base du club

Coordonnées de contact

• Adresse mail du club
Recommandation : Recopier le nom du club

• No de téléphone du club
• No de Fax du club (tombe en désuétude)

• Adresse mail du responsable régate du club
• Site Web du club

Cocher la boîte à cocher pour demander que les 
confirmations d'inscriptions soient envoyées au 
responsable régate. 
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Gestion des données de base du club

Textes légaux

• Limite de responsabilité 
Texte qui s'affiche dans le dialogue d'enregistrement. Le 
compétiteur DOIT quittancer ce texte pour pouvoir 
s'inscrire.

• Décharge de responsabilité 
Texte qui s'imprime sur le mail de confirmation 
d'inscription, certifiant que le compétiteur a accepté les 
règles.

• Privacité
Seulement pour les clubs extra-européens. 
Engagement du club face a ses responsabilités légales en 
matière de protection des droits de la personne.
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Gestion des données de base du club

Identifications Nationales

Identité Nationale

• Liste de cases à cocher 
Liste des pays dans lesquels Manage2Sail va contrôler les 
licences nationales des compétiteurs.

REMARQUE : 
Ne fonctionne bien qu'avec Swiss Sailing, pour les autres 
MNAs, les tables nationales ne sont pas certifiées. 

Recommandation : A ce jour, ne cocher que l'option Swiss 
Sailing

07.01.2022 M2S – Club Administrator  --- Jean-Bernard Luther (SUI) 15


